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E M CONG TY CO PHAN CHE TAO DPIEN CO HA NOI
~ 001004z

DANH MUC TAI LIEU
PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2020

1. Du thdo Chuong trinh DPai hoi;

2. Dy théo Quy ché 1am viéc tai Pai hoi;

3. Té trinh s6 01/TTr-HPQT v& viéc: Thong qua mién nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri do cé don tir nhiém va bau bd sung thanh vién Hoi .déng quan tri;

4. T& trinh s6 02/TTr-HPQT v& viée: Chép thuan chu truong Chi tich Hoi dong
quan tri kiém nhiém chirc vu Téng Giam dbc

5. Du thao Quy ché bau cir thanh vién Hoi dbng quan tri;

6. Du thao Nghi quyét Dai hoi.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHIE TAO PIEN CO HA NOI Déc lip — Ty do — Hanh phiic

HEM

Ha Néi, ngay 08 thang 01 nam 2020

| QUY PINH
VE UY QUYEN THAM DU CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG
BAT THUONG NAM 2020
Cin ctr cac vin ban phap luét co lién quan;
Can ctr Diéu 1 td chirc va hoat dong ctia Cong ty cb phén ché tao dién co Ha N§i.

Hoi déng quan tri Cong ty CP ché tao dién co Ha N@i, ban hanh Quy dinh vé

iy quyén tham du Pai hoi ddng cb dong bat thudmg nim 2020 cu thé nhwr sau:

|

Céc ¢ dong co quyen tham du Pai hoi dong cb dong (DHDCD) c6 thé truc tiép
tham du hodc uy quyén cho dai dién cua minh tham du.

Déi voi ¢b dong 1a c4 nhan: C6 dong 1a ca nhén ¢6 thé uy quyén cho mdt c4 nhén
khéc tham dy DPHDCD.

Dbi véi cb dong la t chirc: Co ~dong la t& chire s hitu it nhat 10% tong sd cb phan
phd thong co6 quyén uy. quyén toi da 05 nguoi tham dy hop BHDCD. Truong hop cd
dong 1a to chue cir nhleu hon mdt nguoi dai dién theo uy quyén thi phai xdc dinh cu
thé s6 ¢b phan va sb phleu bau ctia mdi ngudi dai dién.

Vige uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi ddng cd déng phai 1ap thanh vin
ban theo méu cua Cong ty duge gii kém theo Théng bdo moi hop (c6 dong diu treo
ctia Cong ty) va phai co6 chit ky theo quy dinh sau day:

Trudong hop cb doéng cé nhén la ngudi uy quyén thi phai c6 chit ky cua cb déng do
va nguoi duge uy quyen du hop;

Truong hop ngudi dai dién theo uy quyén ctia c6 dong 1a tb chtrc 1 ngudi uy quyén
thi phax co chit ky cia nguoi dai dién theo uy quyen, ngudi dai dién theo phap luat
cua c0 dong va nguoi duge uy quyén du hop;

Trong trudng hop khac thi phai ¢6 chit ky cua nguoi dai dién theo phap ludt cua )
déng va nguoi duge uy quyen du hop.

Mot s6 luu y:

Gidy uy quyén theo miu cia Cong ty duge giri kém theo Thong bdo mdi hop (c6
déng dau treo do cia Cong ty).

Truong hop Gidy ty quyén khong c6 dau treo do ctia Cong ty thi Glay uy quyén
phai duoc céng ching hodc xdc nhén cta chinh quyén dia phuorng vé mau chit ky
cua cac bén.

Truong hop bén uy quyén la td chire thi phai c6 dong dAu cua td chirc d6 trén Gidy
uy quyén.

Ngudi duge uy quyén dy hop Pai hoi ddng cb dong phai ndp vin ban uy quyén
trude khi vao phong hop.




3. Trudng hop luat su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi
dinh dai dién. trong trudng hop nay chi duge coi 1a ¢6 hiéu luc néu gidy chi dinh dai
dién d6 dwgc xudt trinh cling véi thu uy quyén cho luét sur hodc ban sao hgp 1€ cua
Gidy uy quyén d6 (néu truée do chua ding ky véi Cong ty).

4. Tri trudng hop quy dinh tai Muc 3 trén, viéc bidu quyét cia ngudi dugc uy quyén
du hop trong pham vi dugc uy quyén van cé hi¢u luc khi ¢c6 mt trong céc truong
hop sau day:

a. Ngudi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mét ning luc
hanh vi dan sy;

b. Ngudiuy quyén da huy bé viéc chi dinh uy quyén;.
c. Ngudiuy quyén da huy bo thim quyén ciia ngudi thyc hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay s& khéng ap dung trong truémg hop Cong ty nhén dugce théng béo vé
mot trong céac sy kién trén trude gidr khai mac cudc hop Pai hdi dong cd déng hodc trude
khi cudc hop dugce triéu tép lai. '

Trén trong!

Noi nhin: TM. HOIL BQNGQUAN -“TRI
- Quy cd dong; A= CHUTICH
_PHPCD; ‘

- Luu VT, HDQT.

O A
Phan Ngogc Thioe




CONG TY CO PHAN
CHE TAO PIEN CO HA NQI
HEM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pije ldip — Ty do — Hanh phue

CHUONG TRINH

[ copuin bAT HOIPONG CO PONG BAT THUONG NAM 2020
*\GHE TAO DIEN Cdé. ONG TY CO PHAN CHE TAO PIEN CO HA NOI

an tO chirc Pai hoi: 08h00’ ngay 20 thang 01 ndm 2020
% diém: Tru s& Cong ty cd phin Ché tao Dién co Ha N&i;

Km12, Dudng Ciu Dién, P.Phiic Dién, Q.Bic Tir Liém, Tp.Ha Noi.

Thoi gian

No6i dung chwong trinh lam viéc Pai hoi

07h30°-08h00°

D6n tiép, dang ky dai bidu va phat tai liéu Dai hoi

08h00’-08h10°

Tuyén bd ly do, khai mac Dai héi

08h10’°-08h20’

Béo cdo kidm tra thi tuc triéu tip Dai hdi va tu céch cb dong
tham du Pai hoi

08h20°-08h25’

Gidi thiéu Chu toa Dai hoi

08h25°-08h30’

Gidi thiéu Doan Thu ky

08h30°-08h35’

Bau Ban ki€ém phiéu

08h35°-08h45’

Thoéng qua Chuong trinh va Quy ché 1am viéc tai Dai hoi

08h45°-08h50°

T& trinh 01 v& viée: Théng qua mién nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri do c6 don tir nhiém va bau bo sung thanh vién Hoi dong
quan tri

08h50°-08h55°

T& trinh 02 v& viée: Chap thudn chi truong Chu tich Hbi dong
quan tri kiém nhiém chic vu Tong Gidm doc

08h55’-09h10°

Dai hoi thao lun va biu quyét théng qua céc t trinh cia HDQT

09h10°-09h30’

Bau bd sung thanh vién Héi ddng quén tri

09h30°-10h00°

Thong qua du thao Bién ban va du thao Nghi quyét Pai hoi

10h00’

Bé mac Dai hoi

BAN TO CHUC PAI HOI




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHE TAO DIEN CO HA NOI Péc lap — Tw do — Hanh phiic

HEM

Ha Ngi, ngay 20 thang 01 nam 2020

QUY CHE LAM VIEC

AI HQI PONG CO DONG BAT THUONG NAM 2020
5//CONG TY CO PHAN CHE TAO PIEN CO HA NOI
Ngay 20 thang 01 nam 2020

- Cin cir Luét Doanh nghiép sb 68/2014/QH13, ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Cin ot Didu 1€ t6 chirc va hoat dong Cong ty ¢d phan Ché tao Dién co Ha Noi;
I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi va ddi tuong ap dung

- Quy ché nay ap dung cho cudc hop Dai hoi ddng cb dong bét thuong nam 2020 Cong
ty ¢ phan ché tao dién co Ha Noi.

- Quy ché nay quy dinh: nguyén tic lam vi€ce, trat tu Dai héi, didu kién tham du Dai
hoi, didu kién tién hanh Pai hdi, quyén va nghia vu cia c6 doéng, ngudi dai dién tham
dy Dai hdi va céc co quan didu hanh, gitp viéc Pai hoi; Phuong thirc bidu quyét
va thdng qua cac ndi dung Dai hoi.

- 2. Nguyén tic lam viéc ciia Dai hoi
- Cong khai, cong bing, dén ch.
- DPéam bao quyén va l¢i ich hop phép cd déng cia Cong ty.
- Tuén thu quy dinh ctia phap Iuat, Didu 16 Cong ty va quy ché nay.
3. Trat tw Pai hoi

- Ngudi tham dy ngdi tai vi tri phu hop, di chuyén ra/vao Pai hdi theo hudng din cla
Ban T6 chire.

- Khéng hat thudc 14 trong phong hop.

- Dién thoai khéng dé ché do chudng.

- Khéng quay phim, chyp anh, ghi dm néu khong dwoc sy dong ¥ cta Ban t6 chirc
trong thoi gian Pai hdi dién ra.

- Khéng truyén tin ra ngoai duéi moi hinh thirc cho dén khi c6 két luan cudc hop.

4. Diéu kién tham dy Dai hdi '

- Cb dong hogc nguoi dai dién cia c¢b dong c6 tén trén Danh sach tai thoi dlem chét
danh sach cb dong tham du Pai hoi, co quyén tham dy va biéu quyét cic van dé tai
Dai hoi.

- Cb dong hoic nguoi dai dién cua b _ddng  phai xudt trinh Ban gbc
CMTND/CCCD/H6 chiu, ban géc gidly iy quyén hop I&.
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QUYEN NGHIA VU CUA CO PONG/NGUOI PAI DIEN THAM DU PAI
HOI VA CO QUAN PIEU HANH, GIUP VIEC DAI HOI

Trach nhiém cuaa Chi toa Dai hi:

. Diéu hanh cong viéc ctia Dai hoi 1a Chu toa Dai hoi.
1.2.

Quyén han va nhiém vu ctia Chu toa Dai hoi:

Diéu khién Pai hoi theo dung chuong trinh nghi su, Quy ché dugc Pai hoi thong
qua; '

Hudng dan céc ¢6 dong thao luén, biéu quyét céc ndi dung cua Dai hoi;
Giai quyet cac van deé nay sinh trong suodt qua trinh Dai hoi;

Két luan nhitng van dé dugc thao ludn tai Dai hoi, didu hanh théng qua bién ban,
nghi quyét cuia Pai hoi;

Chu toa c6 quyén thuc hién céc bién phéap can thiét va hop ly d& diéu khién cudc
hop mét cach ¢6 trét tw, ding theo chuong trinh dd dugc thong qua va phan anh
dugc mong mubn cua da sé cd déng/nguodi dai dién cua cd déng du hop;

Cac quyen han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Trach nhiém cia Ban thu ky:

. Ban thu ky 1 b phén gitip viéc cho Chu toa, lam viée theo sy diéu hanh cia Chi toa.
2.2

Nhiém vu ctia Ban Thu ky:

Ghi chép d.‘?ly du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hdi va nhiing van dé
da dugce céic co dong théng qua tai Pai hdi,

Tong hop va kiém tra vide biéu quyét cua céc cb dong, thong bao két qua biéu
quyét cho Chu toa Pai hoi;

Soan thado Dy thao Bién ban va Dy thao Nghi quyét DPai hoi;

Tiép nhan va chuyén dén Chu toa cac phiéu ding ky phat biéu cua cd déng; nhan
thu, tai liéu lién quan dén Dai hoi;

Thu nhén, bao quan va gui toi Hoi ddng quan tri Cong ty cac phiéu déng gop y
kién ciia ¢b d6ng tai Pai hoi (néu co).

Trach nhi¢m ciia Ban thim tra tw cich ¢é dong va Ban kiém phiéu:
La bo phan gitip viée ciia Ban td chire va Chi toa Pai hoi dong cb dong.
Nhiém vu ctia Ban Thim tra tu cach cd dong;

Tham tra tur cach ¢6 dong c6 du didu kién tham gia Dai hi.

Phat céc tai liéu, Thé bieu quyét, Phiéu bicu quyét cho co déng/nguoi dai dién cua
co dong.

Tra 16i chét van hodc phat hién cac vén dé cin xem xét vé tur cach ¢ dong.
Téng hop va bao cdo véi Pai hoi két qua thdm tra tu cach cb dong truéc DPHDCP.

Xem xét, tudn tha didu kién tién hanh cudc hop Pai hoi dé“mg ) dong tuin theo
Luat doanh nghiép va Dieu 1€ Cong ty.
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4.1.

4.2.

1.

Nhiém vu ctia Ban Kiém phiéu:

Kiém soét va ghi nhan két qua biéu quyét cic ndi dung ctiia Dai hoi;

Kiém phiéu, 14p bién ban va cong bd két qua kiém phiéu truéc Dai hoi hodc
chuyén cho Cht toa céng bo két qua kiém phiéu trude Dai hoi.

Déi v6i viée bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri:

Phat Phiéu bau ctt, phd bién, hudng din bau cit va té chirc bau cir;

Tién hanh kiém phiéu; '

Lap Bién ban kiém phiéu, céng b két qua bau ct trude Dai hdi ddng cb dong;

Ho trg Chu toa phién hop xem xét, giai quyét khiéu nai vé ting ctr vién cling nhu

vé két qua biu ctr (néu c6) va bao céo dé Dai hoi ddng cb dong quyet dinh.

Quyen va nghia vu cia cic ¢6 dong hoic ngudi nhan dy quyén hop phap cia
c0 dong tham du Pai hoi (sau day goi chung la “c dong”):

Quyén ciia co dong:

Puoc nhan Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét va Tai liéu Pai hoi.

Puoc quyén thao luén va biéu quyét tit ca cic vén dé thuc pham vi chuong trinh Dai
hoi.

Pugc tham du va phat biéu truc tiép tai Dai hoi theo su diéu hanh cia Chu toa

hodc ghi y kién vao phiéu y kién dong gop gui Ban td chirc Pai hoi. Y kién déng
g6p bang vin ban c6 gia tri nhu'y kién phat biu truc tiép tai Pai hoi.

Nghia vu cliia cé dong:
Tuén tha cac quy dinh tai Quy ché nay;
Tich cyuc tham gia déng gop vy kién vao cc ndi dung cta Pai hoi;

Khi mudn phét biéu, thao luén tai Dai hoi, ¢b dong phai tuan thi sy diéu hanh cua
Chu toa Dai hoi. N6i dung phat biéu ngén gon, stc tich, tranh tring lap, tap trung vao
trong tdm cén trao ddi, phtt hgp véi ndi dung chuong trinh nghi sy da duoc Pai hoi
théng qua.

Tuén thit sy didu hanh cta Chu toa va Ban td chire Dai hoi, khong ¢6 hanh dong
can trd, gay roi hodc gy mat trat tu Dai hoi. :

Dén hop ding gio, trong truong hop dén hop muon van c6 thé dang ky tham dy va

thuc hién biéu quyét ngay nhung Chu toa khong c6 trach nhiém ding Dai hdi.
Hiéu lyc cia cac dot biéu quyét da tién hanh trude d6 khdng bi anh hudng.

CHE PO THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG DAI HOI

Chu toa quyét dinh thong tin vé Dai hoi, trén co s& tudn thu theo luat phap va loi
ich ciia Cong ty.

Moi dai biéu, cd dong déu co quyén thao luan vé cac vén dé thude ndi dung
chuong trinh cua Dai hoi.

Dai biéu va cb dong muén thio luan tai Pai hoi, dé nghi dang ky véi Chu toa hoac
qua Ban Thu ky béng cach gui phiéu ding ky thao luén c6 ghi rd ndi dung véan dé
3




Iv.

thao lu:an. Qhﬁ toa cd trach nhiém tap hop va td chire thao luén, biéu quyét lan luot
timg van dé. Cac van dé da duoc Dai hdi biéu quyet s€ khong duge thao luén lai.

NOi dung thdo ludn la nhiing vin d& dugc d& cdp trong chuong trinh Pai hoi.
Ngoai viée thao lufn tai Dai hoi, céc c6 dong cd thé giri phidu dong gop ¥ kién vé
H6i dong quén trj Cong ty. Phiéu dong gop y kién nay co gid tri nhu bai phét biéu
truc tiép tai Dai hoi. Cac phiéu dong gop ¥ kién nay s& duge Hoi dong quan tri
xem xét va tra 1oi ¢6 dong v6i phuong thirc thich hop.

NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE
TAI DAI HOI

Hinh thire biéu quyét: Biang phuong thire gio Thé bidu quyét.
Cic ngi dung biéu quyét bing phuong thirc gio Thé biéu quyét:
Thong qua Ban Kiém phiéu;

Thong qua Chuong trinh Dai hoi;

Théng qua Quy ché lam viéc tai Dai hoi;

Théng qua To trinh 01: Théng qua mién nhiém thanh vién Hoéi ddng quan tri do c6
don tir nhiém va bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri;

Thong qua T trinh 02: Chz"lp thuén chu truong Chu tich Hoi dbng quén tri kiém
nhiém chirc vu Tong Giam doc

Théng qua Quy ché bau cir bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri;
Thong qua Bién ban Dai hoi;

Théng qua Nghi quyét Dai hoi.

Phuong thirc bidu quyét:

M3i cb dong/ngudi dai dién ciia cb dong tham du Dai hoi duge phat mot (01) The
bidu quyét dung dé bidu quyét nhitng ndi dung quy dinh trong muc IV.1.1 cta Quy
ché nay. Thé bidu quyét mau vang ghi 15 ho va t€n cd dbéng/ngudi dai dién, s0
CMND/H6 chiéu/CCCD/ma sé doanh nghiép, s6 c¢6 phan so hirw/dai dién, ma s6
du hop va dugc dong diu treo ctia Cong ty cd phﬁn Ché tao Pién co Ha Noi tai
goc trén bén trai.

Theo sy didu hanh ciia Chu toa, cac cd dong/ngudi dai dién cia cb dong biéu
quyét. '

V&i mbi ndi dung biéu quyét, cb déng/ngudi dai dién bidu quyét bang cach gio
Thé bidu quyét mdt (01) lan duy nhét (Tan thanh hodc Khong tan thanh hodc
Khéng c6 ¥ kién).

Truong hop ¢b déng/ngudi dai dién gio The biéu quyét nhiéu hon mét (01) 14n khi
bidu quyét mot van dé duoc coi 1a khong hop 1¢.

Truong hop ¢b déng/ngudi dai dién khong gio The biéu quyét trong ca ba 14n bidu
quyét tan thanh, khong tan thanh hogc khong cé y kién ctia mot van dé dugce coi
nhu khéng c6 y kién.

Ban kiém phiéu theo doi, 1ap bién ban két qua biéu quyét va béo céo trude Dai hoi.

(=} VW4

NN




—_

PIEU KIEN THONG QUA CAC VAN DE XIN Y KIEN cO PONG TAI DAI
HOI
Mot (01) cd phin phd thong tuong dwong véi mot (01) quyén biéu quyét.

Diéu kién théng qua cac véAn dé xin y kién ¢ dong tai Dal hoi: Dai hi dugce thong
qua khi duge s c6 dong dai dién it nhit 51% tdng s6 c¢b phén c6 quyén biéu quyét
ctia tt ca ¢ dong dy hop tén thanh.

. CAC QUY PINH KHAC

Khi cb dong phat biéu, chit toa Dai hdi ¢o trach nhiém gidi dap va/hodc phan cong

giai dap timg vin d&. Céc van dé da duoc Dai hoi biéu quyét s& khong duge thdo
luan lai.

Moi khiéu na1 vé két qua kiém phleu duoc xem xét ngay tai Dai hoi. Truong hop
c6 bt dong vé thu tuc bidu quyet hoic két qua biéu quyét, Chu toa Dai hoi s& tién
hanh kiém tra lai va xin y kién Dai hdi quyét dinh.

Chu toa, Ban Thu ky, Ban thAm tra tu cach cb déng va Ban kiém phiéu, cac cb
déng/ngudi dai dién ctia ¢b dong chip hanh ding Quy ché 1am viéc cia Dai hdi.

Quy ché nay co hi€u luc ngay sau khi duge Dai hdi biéu quyét thong qua va ép

dung trong subt thoi gian tién hanh Dai hoi dbng cb dong bt thuong nim 2020 Cong
ty ¢b phan Ché tao Pién co Ha Noi./.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhin: CHU TICH
- Quy c0 dong; .
- bHDCD;
- Luu VT, HPQT.
Phan Ngoc Thao




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHIE TAO PIEN CO HA NOI Poc lip — Tu do — Hanh phiic
HEM
86: 01/TTr-HDQT Ha NGi, ngay 08 théng 01 ndm 2020
TO TRINH

Vé viéc: Thong qua mién nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri do co don tir nhi¢gm
va béu bé sung thanh vién Hpi dong qudn tri

Kinh giti :  Dai hi ddng cb déng bit thudng nim 2020
Cong ty cb phin Ché tao Dién co Ha Noi

- Can cir Luit Doanh nghiép sb 68/2014/QH13, dugc Québc hdi théng qua ngay 26
thang 11 ndm 2014,

- Can cu Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cta Chinh phii va Théng tu
95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ngay 22/9/2017 cta B Tai chinh huéng dan
mot so di€u cua Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cta Chinh pht
huéng dan v& Quan tri Cong ty ap dung cho Cong ty dai chung;

- Cin ctr Diu 18 td chic va hoat dong cua Cong ty CP Ché tao Dién co Ha Noi;

- Cin cit Don tir nhiém cua Ong Phan Ngoc Théo ngay 06/12/2019;

Ngay 06/12/2019, Ong Phan Ngoc Théo — thanh vién Hoi dong quén tri (HDQT)
Cong ty CP Qhé tao Pién co Ha Noi dd c6 don xin tir nhiém chirc danh thanh vién
HPQT gui dén tru so chinh ctia Cong ty, thoi gian tir nhiém c6 hiéu lyc k& tir khi
duogc Pai hoi dong c6 dong thdng qua.

Theo quy dinh tai Didu 18 16 chirc va hoat dong Cong ty CP Ché tao Dién co Ha
Noi, s6 lugng thanh vién HPQT Cong ty la 03 (ba) thanh vién. Do véy dé dap ung
nguyén vong ctia Ong Phan Ngoc Thao dong thoi dam bao tuén thu quy dinh vé s6
lugng thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 16, HDQT kinh trinh Pai hoi dong c6
déng thdng qua cac ndi dung sau:

1. Mién nhiém chiec danh thanh vien HPQT dbi véi Ong Phan Ngoc Thao theo
don xin tir nhiém. Viéc mién nhiém nay c6 hiéu lyc ké tir ngay Dai hoi dong co dong
théng qua.

2. Thong qua viéc bAu bd sung 01 thanh vién HDQT trén co s& danh sach tng
vién duge dé cir, ing ci hop 1&é dé dam bao sd luong thanh vién HDQT theo quy
dinh. '

Kinh trinh Pai hoi ddng cd dong xem xét va chdp thudn./.

Noi nhin: ' TM# HOIBQN GQUAN TRI
- Quy cb dong; —

- bHDbCD;

- Luu VT, HBQT.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHE TAO PIEN CO HA NOI Pic lip — Tu do - Hanh phiic
HEM
S6: 02 /TTr-HDQT Ha Ngi, ngay 08 thdng 01 ndm 2020
TO TRINH

Vé viéc: Chdp thugn chi trivong
Cha tich Hpi dong qudn tri kiém nhigm chikc vu Tong Gidm doc

Kinh giti :  Pai hoi df‘lng cf; dong bét thudng nim 2020
Cong ty c6 phin Ché tao Pién co Ha Noi

- Cin ct Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QHI3 dugc Québc hoi théng qua ngay 26
théng 11 ndm 2014;

- C#nct Diéu 1& td chirc va hoat dong cia Cong ty CP ché tao dién co Ha Noi;

- Cin ct nhu cAu va tinh hinh thuc té,

Pé tao didu kién thuan loi trong hoat dong quan tri va diéu hanh Cong ty, Hoi
déng quén trj Cong ty cd phan Ché tao dién co Ha N6i kinh trinh Pai hdi dong cb
déng bat thudng xem xét chap thuén chu truong viéc Chu tich Hoi ddng quan tri
Céng ty kiém nhiém chiic vu Téng Gidm déc trong trudng ‘hop Hoi déng quén tri tin
nhiém ngudi gifr chic danh Chu tich Hoi déng quan tri ddng thoi kiém Téng Gidm
dbc Cong ty.

Viéc kiém nhiém nay co6 hiu luc ké tir thoi diém dugc bau kiém nhiém dén ngay
01 théng 8 ndm 2020 trén co s& tuan tha quy dinh tai Nghi dinh 71/2017/ND-CP
huéng din vé quan tri corig ty dbi voi cong ty dai ching.

Kinh trinh Pai hdi ddng cb dong xem xét thong qua./.

- Quy cb dong;
- DPHBCD;
- Luu VT, HDQT.-

Noi nhin: TMVL ,OI BONG QUAN TRI

Phan Ngge Thio




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHE TAO PIEN CO HA NOI Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

HEM

Ha Néi, ngay 20 thang 01 nam 2020

QUY CHE BAU CU
BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

- Can cir Didu 1¢ tb chitc va hoat dong ctia Céng ty cd phan Ché tao dién co Ha Noi.

Cong tac béu cir bd sung thanh vién Hoi dong quan tri (HDQT) tai Dai hdi ddng cb
déng bét thuong nam 2020 (Pai hoi) Cong ty co phan Ché tao dién co Ha Noi (Cong
ty) duoc tién hanh theo nhitng quy dinh sau déy:

Diéu 1. Pbi twong diéu chinh va pham vi 4p dung

- Quy ché nay ap dung cho viéc bau cir bd sung thanh vién HDQT cia Cong ty cd
phén Ché tao dién co Ha Noi.

- Céc cb dbng, ung cir vién tham gia d& cir, tmg ctr, bau ctr thanh vién HPQT cia
Cong ty 6 trach nhiém thuc hién theo céc ndi dung cua Quy ché nay.

Piéu 2. Quy dinh chung

1. Cong viée td chirc bu cir bd sung thanh vién HPQT dugc Dai hoi dOng cd dong
Cong ty giao cho Ban Klem phiéu thuc hién. Ban Kiém ph1eu bao gdom 03 thanh
vién, dugce Dai héi dong cb déng chép thuén.

2. Céng viéc to chire biu cit cu thé bao gom:

- Kiém tra va c6ng b6 danh sach céc ung ctr vién HDQT;

- Tién hanh b phiéu;

- Tién hanh kiém phiéu;

- Lép Bién ban kiém phiéu, cong bé két quéa kiém phiéu truéc Dai hoi dong cb dong;
- Hb trg Chu toa phién hop xem xét, glal quyét khiéu nai, t céo vé Ung cir vién

cling nhu vé ket qua bau clr (néu co) va bao céo dé Dai hoi dbng cd dong quyet
dinh.

3. Nguyén tic bau cir bd sung thanh vién HPQT

- Déam bao tuan thii cac quy dinh ctia phép luét, Piéu 1& Cong ty, dm béo din chu
cong bang;

- Sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri duge bau b sung 1a 01 thanh vién theo

Théng bao s6 02/TB-HDQT, ngay 08/01/2020, vé viéc ung cir, dé cir thanh vién
HDPQT Cbng ty cb phan Ché tao dién co Ha Néi .

- Bau ctr bd sung thanh vién HDQT theo phuorng thire bau dbn phiéu, theo do, m01

ch dong c6 téng sd phidu béu twong tmg véi téng sb ¢d phan dai dién nhén véi sb
thanh vién dugc bau cia HDQT.




- Cb dbng co quyén don hét toan bd hodc mot phin tong sb phleu bau ctia minh
cho mdt hodic mdt s& g cir vién duge bau cia HDQT.

- Tong s6 phleu bau cho céc Gmg ctr vién phai bing hogic thdp hon téng sd phidu
béu cua cd dong.

- Cb dong co the béu cho cac Gmg cir vién trong danh sach cac ung cir vién vao
HDQT véi s6 phleu bau khac nhau tiy theo mirc do tin nhiém cua minh dbi voi
tirng g cur vién.

4. Tiéu chuén ing cir vien HDQT

- C6 nang luc hanh vi dén sy diy da, khong thude déi twong bi cdm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cua Khoan 2 Diéu 18 Luidt Doanh nghiép sb
68/2014/QH13;

- C6 trinh do chuyén mdn, kinh nghiém trong quéan ly kinh doanh va c6 thé khong
phai 1a c6 dong cua Cong ty;
_ Céc tiéu chuén khac theo quy dinh cta phap ludt va Didu 18 (néu co).

5. Danh sach tmg ctr vién HDQT duge 1ap trén co s¢ dé cir ctia cac ¢b ddng hodc ing
ctr cua cac cd dong ca nhan dap ung du diéu kién theo quy dinh cua phép luét va
quy dinh cta Diéu 1& Cong ty. HPQT duong nhiém cia Cong ty ¢o trach nhiém
nhin ho so va danh séch ngudi tng cu, dugc dé cw, cong bo ban thong tin cd nhan
cua cac ung cu vién, va kiém tra lai danh sach trude khi tién hanh biu cir d& dam
bao khong vi pham phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Truong hop 56 lwong cdac ung vién HDQT thong qua de cur va ing cu van khong
du s6 lugng can thiét, HDQT dwong nhiém hop va ra quyét dinh dé ctr bd sung tng
vién v6i didu kién tmg vién dugc dé cir phai dam bao tiéu chuén, diéu kién cta thanh
vién HDQT nhu quy dinh cta phap luit, Diéu Ié Cong ty va Quy ché bau cir nay.

Piéu 3. Thé 1& biu cir
1. Phiéu biu cir
- Phiéu bau cir thanh vién HPQT mau xanh.

- Trén phleu béu cir ghi ma s6 ¢ dong/ma s6 du hop, ho va tén cd déng/nguoi dai
dién cua cd dong, so CMND/CCCD/HO chiéu/Ma s doanh nghiép, sd c6 phan
s¢ hiru/dai dién, téng s& plneu bau thanh vién HDQT, danh sach cac ung clr vién
bau vao HPQT va ¢ dong déu treo clia Cong ty co phin Ché tao dién co Ha Noi
tai goc trén bén trai.

- Khi duoc phat Phiéu bau ct, cd dong/dai dién cua ¢b dong phai kiém tra lai toan
b thong tin ghi trén Phiéu bau cur, néu co sai s6t phai thong bao ngay cho Ban
Kiém phiéu.

2. Cach thirc ghi Phiéu biu cir va cich thire biu cir
- MB>i Phiéu biu cir duge biu téi da sd ung cur vién bing 56 luong thanh vién

HDQT duge bau. C6 dong/nguoi dai dién cua cb déng ghi cu thé sb lwgng phiéu
bau vao phan ghi S6 phiéu bau twong tng v6i ing ¢l vién minh bau.

- Tbng sb phiéu bau ma cd dong/nguoi dai dién cua ch dOng bau cho céc thanh
vién HDQT khéng duoc vuot qua tong s6 phiéu bau cia co déng. Trudong hop
bau vuot qua 1a khong hop 16.
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Néu ¢b dong/nguorl dai. dién cia cb déng khong bau tng ctr vién nao thi gach
chéo (X) vao phdn ghi S6 phiéu bau cta tmg cw vién do. C6 dong/ngudi dai dién
ciia cd dong khong duge gach vao phén ghi Ho va tén tmg cir vién.

Viéc bo Phidu bau cir duge bét diu tr khi ¢6 higu 1énh ctia Chu toa Pai hdi hodc
Ban kiém phiéu va két thuc khi ) dong cubi cung bo phiéu vao thing phiéu
hodc sau muoi (10) phat ké tir thoi diém Chu toa bét ddu tuyén b6 thoi gian bo
phleu tuy thude vao thoi diém nao dén trude.

Trudmg hop cb ddng/ngudi dai dién cua cb dong c6 yéu ciu ddi lai Phiéu béu cir
thanh vién HDQT do bi réch, nét, ghi sai, néu chua bo vao thing phiéu va chua
hét thoi han bo phleu dugc quyen truc tiép gap Thu ky Dai hi tra lai Phiéu bau
ctr dé nhén dé ddi 14y Phiéu bau cir thanh vién HDQT méi nhim dam bao quyén
loi cia ¢b déng. Thu ky tip hop cac Phiéu béu cir cii giri lai Chu toa Dai hdi.

Cb d6ng/ngudi dai dién cla cbd dong phai ky va ghi 18 ho tén vao Phiu bau cix
truée khi bo vao thing phiéu.

Vidu

Cb déong Nguyen Vin X ¢6 10.000 cd phan bau bd sung 01 thanh vién HPQT.
Nhu véy, cd déng X c6 téng s6 phiéu bau 14 10.000 x 1 =10.000 phiéu.

Cb dbéng X c6 quyén ddn hét 10.000 phiéu hodc mdt phan tdng sb phiéu cho mot
ung cir vién A.

Phiéu béu cit khong hop 18

Phiéu khong theo mAu quy dinh hozc khong c6 déu ciia Cong ty;

Phiéu ghi thém tén ngoai danh sach ng cur vién bau cir hoac thy/gach/x6a, viét
thém cac thong tin khac;

Phwu bau, ctr ¢6 tdng s6 phiu biu cho céc mg cir vién vuot qué téng sb phidu
bau cta cd déng d6 s& hitu;

Phiéu khong bau ai (phiéu tring);

Phiéu gach, x6a tén Umg ctr vién;

Phiéu bdu cir ghi bing ty 1& phan tram (%);

Phiéu bau cir khong duge cd déng/dai dién cta cb déng ky va ghi 3 ho tén.

Phiéu bu cir bau sé ngudi vugt qua sd thanh vién HPQT dugc béu tdi da theo
quy dinh tai Diéu 3.2 Quy ché nay;

Phiéu bau cir ghi sb lwong phiéu bau khéng dung voi hucmg dan cach ghi phiéu
bau tai Pidu 3.2 Quy ché nay;

Phiéu bau hop I¢:
La nhiing phleu khéng vi pham nhimng quy dinh tai Diéu 3.4 néu trén. Phleu bau

c6 thng s6 phxeu biu cho cac (ng ctr vién it hon téng s lugng phxeu béu cia cb dong
d6 s& hitu van hop I€.

6. Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu mét céch trung thyc, chinh xéc, day
di va chiu trach nhiém truéc Chu toa phién hop va toan thé Pai hoi dong cb
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dong. Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi cudc bé phiéu két thic.
Trude khi m& hom phiéu, Ban Kiém ph]eu phai thong k&, 14p bién ban, niém
phong s& phleu khéng sir dung dén. Ban Kiém phiéu khong duge gach xod, sira
chita trén Phiéu bau ci.

- Ban Kiém phleu c6 trach nhiém lap bi€n ban vé két qua kiém phiéu va cong b
két qua kiém phiéu trudc Dai hoi dbng cd dong. Bién ban va toan bd Phiéu bau
ctr phai dugc niém phong va giao lai cho Chu toa phién hop.

7. Trang cw

- Ngudi trang ctr la ngudi c6 s6 phleu béu cao nhét lay tir trén xudng dudi theo du
0 lugng thanh vién HDQT duogc bau theo Quy ché nay;

- Truong h0'p c6 tir hai (02) ung cr vién co s6 phiéu cao nhit ngang bing nhau,
neéu lay hét nhiing ngum nay s€ thua 56 luong thanh vién HPQT, Dai hi tién
hanh biu lai trong s6 nhimg nguoi ¢d s6 phleu ngang bing nhau d6. Dé tranh
nham 14n, Ban klem phiéu s& phat Phiéu bau clr méi ¢6 mau khéac voi mau Phiéu
bau cir 1an mot dé cb dong/ngudi dai dién cla cb déng dé phan biét.

- Néu xét thiy c6 nhitng hanh vi gian dbi hodc vi pham phap luét, vi pham Diéu 18
Cong ty c6 lién quan dén cudc bau cir nay, moi cd dong/dai dién cua c6 dong déu
c6 quyén chat vén. Chu toa phién hop, Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém giai trinh
va lam rd moi van d& chit van cua co dong/dai dién cta cd ddng va phai chiu
trach nhiém trude Pai hoi dong cb déng.

Piéu 4. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché bau cir nay dugc doc truge Bal hoi ddng cd dong va l4y ¥ kién biéu
quyet ctia toan thé c¢d déng trude khi tién hanh thyc hién.

2. Néu duge Dai hoi dong cbd dong théng qua voi ty 1¢ it nhét tur 51% tong s6 ¢b
phén ¢o6 quyén biéu quyét ctia cic cd dong/ngudi dai dién cla cd déng du hop thi
Quy ché nay s& c6 hiéu lyc thi hanh ngay.

3. Trén day la toan bd Quy ché bau cir bd sung thanh vién HDQT cua Cong ty cb
phan ché tao dién co Ha N§i. Kinh trinh PHDCD xem xét thong qua./.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhin: CHU TICH
- Quy ¢b dong; )
- bPHBbCD;
- Luu VT, HPQT.
Phan Ngoc Thao




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHE TAO PIEN CO HA NOI' Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
HEM
S6:  /2020/NQ-DHDCD Ha Ngi, ngay 20 thang 01 ndm 2020

NGHI QUYET
Al HOI PONG CO BONG BAT THUONG NAM 2020
CONG TY CO PHAN CHE TAO DIEN CO HA NOI

- Can cir Lugt ching khodn ‘sé' 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 ndm 2006 va Ludt
stra doi, bo sung mét s6 diéu cua Ludt chitng khodan ngay 24/11/2010;
- Céncit Diéu 1é Té chire va hoat dong Cong ty CP Ché tao dién co Ha Noi;

- Can cir Bién ban hop Dai hi dong ¢é dong bdt thiong nim 2020 ngay 20 thang
01 nam 2020 ciia Céng ty ¢é phan Ché tao dién co Ha Noi,

PAI HQI PONG CO DONG BAT THUONG NAM 2020
CONG TY CO PHAN CHE TAO PIEN CO HA NOI

QUYET NGHI:

Piéu 1. Thong qua To trinh ctia Hbi dong quan tri vé viéc mién nhiém thanh
vien HDQT céng ty ddi v6i dng Phan Ngoc Thao ké tir ngay 20 thang 01 ndm 2020 va
bau bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri dugc Dai hoi ddng ¢b dong bau bd sung 14 6ng/ba
................................... , s6 CMND/CCCD/H$ chibu: ..............., c6 nhiém ky
thanh vién Hoi ddng quan tri tir 2020-2025.

Diéu 2. Thong qua T trinh cia Hoéi ddng quan tri vé viéc Chip thuan chd
trrong Chu tich Hoi déng quan tri kiém nhiém chtc vy Tbng Giam dbc Cong ty.

Piéu 3. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Hoi déng quan tri, Ban Piéu hanh, cic don vi va ca nhan c¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

| TM. DAL HQI PONG CO DONG
Noi nhin: CHU TQA PAI HOI
- Caccd dong;
- Nhu Diéu 3;
- UBCKNN; SGDCKIN;
- Luu VT, HDQT.

Phan Ngoc Thio




		2020-01-17T16:37:26+0700
	CÔNG TY CỔ PHẦN CHẾ TẠO ĐIỆN CƠ HÀ NỘI
	I am the author of this document




